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1. Определения, обозначения и сокращения
1.1. Конференция – конференция научно – педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры».
1.2. Институт, ФГБОУ ВО «ВГИФК» – Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры». 

1.3. Делегаты – определенное количество научно-педагогических работников, других категорий работников, обучающихся и членов Ученого совета для представления интересов сотрудников и обучающихся Института на Конференции.

2. Общие положения

2.1. Настоящее Положение определяет компетенцию, порядок организации, подготовки, а также формирования Конференции, как коллегиального органа управления Институтом.
2.2. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона “Об образовании в Российской Федерации” и Устава Института. 

2.3. Конференция проводится в соответствии с Уставом Института и созывается Ученым советом или Ректором Института по мере необходимости для решения важнейших вопросов жизнедеятельности Института. 

3. Созыв и подготовка Конференции

3.1. Решение о созыве Конференции и дате ее проведения принимает Ученый совет. 

3.2. Созыв Конференции оформляется приказом Ректора, которым, в частности, утверждается дата Конференции, а также состав Комиссии по проведению Конференции.
Конференция по принятию Коллективного договора может быть созвана по решению профсоюзного комитета профсоюзной организации работников Института.

3.3. Для подготовки Конференции создается комиссия по организации и подготовке Конференции (далее – «Комиссия»), количественный и персональный состав которой формируется и утверждается Ученом советом. Председатель Комиссии избирается на ее первом заседании из числа членов Комиссии. 

3.4. Комиссия осуществляет организационные функции и действует в соответствии с требованиями Устава Института и настоящего Положения, а также других нормативных документов. 

3.5. Комиссия разрабатывает формы документов в соответствии с целями и задачами Конференции, проводит мероприятия, необходимые для подготовки Конференции.
3.6. Комиссия осуществляет следующие функции: 

· собирает от структурных подразделений списки делегатов на Конференцию и формирует приказ Ректора о списочном составе Конференции;
· организует начало работы Конференции;
· выдает оперативные задания, собирает информацию и осуществляет контроль за ходом подготовки вопросов к заседанию Конференции;
· присутствует на заседании Конференции;
· обеспечивает гласность работы Конференции и выполнение ее решений;

· докладывает Ректору результаты деятельности Конференции;

· информирует работников Института о результатах деятельности Конференции;

· рассылает структурным подразделениям Института информационные письма об избрании делегатов конференции, размещает извещение о проведении Конференции на доске объявлений и/или официальном сайте Института; 

· готовит мандаты делегатов Конференции;

· в случае проведения тайного голосования на Конференции готовит соответствующие бюллетени, которые подписываются председателем комиссии по проведению Конференции и заверяются гербовой печатью вуза.

3.7. В извещении о проведении Конференции указывается: 

· дата, место и время проведения Конференции;

· вопросы, включаемые в повестку дня Конференции. 

3.8. В случае созыва Конференции для выборов Ректора или заслушивания отчета о деятельности Ректора функции Комиссии возлагаются на Комиссию по выборам Ректора.

4. Порядок формирования Конференции

4.1. Делегатами Конференции являются члены Ученого совета Института.

Другие делегаты Конференции избираются 
- представители структурных подразделениях Института - по нижеприведенным нормам представительства от структурных подразделений работников Института – избираются структурными подразделениями Института;

- представители обучающихся – по нижеприведенным нормам представительства от обучающихся - избираются студенческим советом Института. 
При этом члены Ученого совета должны составлять не более 50 процентов общего числа делегатов Конференции. 
В состав Конференции могут входить представители всех категорий работников и обучающихся Института.

4.2. Определить следующие нормы представительства для избрания делегатов от структурных подразделений и обучающихся:

	Структурные подразделения (обучающиеся) Института
	Количество делегатов

	Кафедра теории и методики гимнастики и адаптивной физической культуры
	5

	Кафедра теории и методики спортивных игр
	7

	Кафедра теории и методики циклических видов спорта
	3

	Кафедра теории и методики легкой атлетики и стрельбы
	3

	Кафедра теории и методики физической культуры, педагогики и психологии
	4

	Кафедра теории и методики единоборств
	3

	Кафедра гуманитарных дисциплин, русского и иностранного языков
	3

	Кафедра медико-биологических, естественно - научных и математических дисциплин
	7

	Деканат факультета дневного обучения
	1

	Деканат факультета заочного обучения
	1

	Деканат факультета дополнительного профессионального образования
	1

	Колледж среднего профессионального образования
	7

	Учебный отдел
	1

	Бухгалтерия 
	1

	Учебно-спортивный комплекс 1 (ул. Карла Маркса, 59)
	2

	Учебно-спортивный комплекс 2 (ул. Средне-Московская, 72)
	2

	Общежитие
	1

	Библиотека,  контрактная служба, медицинская лаборатория, научный отдел, организационный отдел, отдел кадров, студенческий спортивный клуб, учебная лаборатория, юридический отдел
	4

	Обучающиеся по очной форме обучения
	10


 4.3 Кандидатуры делегатов на Конференцию выдвигаются собраниями факультетов, коллективами кафедр, других структурных подразделений, студенческим советом. 

На собраниях обсуждаются персонально кандидатуры делегатов на Конференцию, и по каждой принимается решение путем открытого голосования.  
Представители от структурных подразделений и обучающихся считаются избранными в состав делегатов Конференции, если за них проголосовало более 50 процентов присутствующих участников собрания / заседания студенческого совета (при наличии не менее 2/3 списочного состава участников). 

Итоги выборов делегатов фиксируются в протоколах собраний структурных подразделений и заседаний студенческого совета, подписанных председателем и секретарем собрания (Приложение № 1). 

Протоколы собраний структурных подразделений, студенческого совета по избранию делегатов на Конференцию в срок не позднее, чем за 5 (Пять) рабочих дней до даты проведения Конференции передаются в Комиссию по проведению Конференции.  

4.4. В Конференции могут участвовать приглашенные от имени Ученого совета или Ректора. 
4.5. Списочный состав Конференции объявляется приказом Ректора Института.

4.6. Срок полномочий делегатов Конференции истекает после ее окончания. 

4.7. В случае увольнения (отчисления) из Института делегата Конференции, он автоматически выбывает из числа делегатов Конференции.

5. Компетенция Конференции. Распределение полномочий.
5.1. К компетенции Конференции Института относятся: 

1) избрание Ректора Института;

2) избрание состава Ученого совета Института;

3) принятие программы развития Института;

4) обсуждение проекта и принятие решения о заключении коллективного договора, изменений и дополнений к нему, утверждение отчета о его исполнении;

5) принятие Устава Института, изменений и (или) дополнений к нему;

6) решение иных важнейших вопросов жизнедеятельности Института или отнесенных к его компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим уставом и локальными нормативными актами Института.

5.2. Председатель Конференции:
· открывает и закрывает Конференцию;

· предоставляет слово ее участникам;

· обеспечивает соблюдение регламента;

· контролирует обстановку в зале;

· предлагает на утверждение Конференции кандидатуру секретаря;

· выносит на голосование вопросы повестки дня;

· подписывает протокол Конференции;

· организует систематическую проверку исполнения решений Конференции.

5.3. Секретарь Конференции:
· ведет протоколы Конференции;
· осуществляет учет выполнения обязанностей делегатами Конференции.

5.4. Делегат Конференции:
· участвует в заседании Конференции;
· принимает участие в решении вопросов, выносимых на обсуждение Конференции;

· в случае невозможности присутствовать на заседании заблаговременно информирует об этом Комиссию.

6. Организация работы Конференции

6.1. Для регистрации делегатов перед началом Конференции Комиссией по подготовке Конференции составляются списки делегатов (по соответствующей форме в алфавитном порядке).
6.2. Перед началом Конференции осуществляется регистрация делегатов. При регистрации вручается мандат делегата Конференции (Приложение № 2). 
6.3. Конференция считается правомочной, если в ее работе приняли участие 2/3 списочного состава делегатов, в том числе председатель Конференции или его заместитель и секретарь (или лицо, его замещающее).

6.4. Делегаты Конференции обязаны присутствовать на ее заседании. Они могут быть освобождены от обязанности присутствовать на Конференции по уважительной причине Председателем, а в его отсутствие – заместителем председателя.
6.5. Конференция открытым голосованием формирует свои рабочие органы: избирает Председателя или президиум Конференции (по решению Конференции), секретаря, мандатную комиссию по проверке полномочий делегатов Конференции (в количестве не менее 3 человек) и счетную комиссию (в количестве не менее 5 человек) для работы с бюллетенями при проведении тайного голосования. Заседание мандатной комиссии оформляется протоколом (Приложение № 3). Членами руководящих органов Конференции могут быть только делегаты Конференции.
6.6. Мандатная комиссия Конференции приступает к работе сразу после избрания, члены мандатной комиссии выбирают председателя, проверяют полномочия делегатов Конференции, оформляют и подписывают протокол мандатной комиссии, который утверждается делегатами Конференции открытым голосованием.

6.7. Конференция определяет и утверждает повестку дня и регламент своей работы. 
6.6. Счетная комиссия Конференции в соответствии с утвержденным регламентом приступает к работе после обсуждения основного вопроса Конференции, члены комиссии выбирают председателя, проводят подсчет голосов по принятому решению, оформляют и подписывают протокол счетной комиссии (Приложение № 4), который утверждается делегатами Конференции открытым голосованием.

6.8. По вопросам, внесенным в повестку дня, делегаты Конференции имеют право высказывать аргументированные мнения в порядке согласно утвержденному регламенту. 

6.9. Принятие решений по вопросам повестки дня и утверждения документов Конференции осуществляется путем открытого голосования его участников простым большинством голосов. Каждый участник Конференции обладает одним голосом. Передача права голосования одним участником Конференции другому запрещается. Подсчет голосов (“за”, “против”, ”воздержался”) ведется членами счетной комиссии. 
6.10. Решение Конференции о принятии Устава Института, изменений и дополнений к нему принимается Конференцией простым большинством голосов.

6.11. Принятие решений может происходить путем тайного голосования, если этого требует более 50 процентов присутствующих на Конференции делегатов. Тайное голосование организует счетная комиссия. Форма бюллетеня для тайного голосования утверждается Ученым советом. При подсчете голосов счетная комиссия руководствуется требованиями Устава Института и соответствующих Положений. Результаты тайного голосования утверждаются Конференцией.

6.12. Принятие решения по вопросу избрания Ученого совета Института принимается Конференцией путем тайного голосования и считается действительным, если в голосовании принимали участие не менее двух третей списочного состава делегатов Конференции. Избранными считаются кандидаты, получивших наибольшее число голосов, но не менее 50 процентов плюс один голос от числа принявших участие в голосовании делегатов Конференции. 

6.13. Порядок проведения Конференции по выборам Ректора или заслушивания отчета о деятельности Ректора устанавливается Уставом Института и Положением о процедуре выборов Ректора Института.
6.14. Решения Конференции, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для всех работников и обучающихся Института.
7. Документы Конференции

7.1. Заседание Конференции оформляется протоколом. Протокол Конференции составляется не позднее трех дней после ее завершения в двух экземплярах, подписывается ее Председателем и секретарем Конференции. 
7.2. В протоколе указываются:

· дата и место проведения заседания Конференции;
· время начала и окончания заседания;

· состав Конференции и секретарь Конференции;

· сведения о явке делегатов Конференции;

· вопросы повестки дня;

· общее количество голосов, которыми обладают ее участники;

· количество голосов, поданных “за”, “против”, ”воздержался” (по каждому вопросу, поставленному на голосование);

· основные положения выступлений участников;
· дата составления протокола Конференции.

7.3. Делегаты Конференции вправе ходатайствовать  об оглашении какой-либо части протокола, о внесении в протокол сведений об обстоятельствах, которые они считают существенными при рассмотрении вопроса.

7.5. Делегаты Конференции вправе ознакомиться с протоколом и в случае обнаружения в нем ошибок, неточностей, недостоверного изложения фактов вправе требовать от ее Председателя их исправления, подав в течение трех рабочих дней со дня  подписания протокола письменные замечания (с указанием на допущенные в  нем ошибки или неточности), которые прикладываются к протоколу. 

7.6. Протоколы заседаний Конференции подлежат хранению в течение десяти лет.
8. Заключительные положения.

8.1. Утвердить прилагаемые:

8.1.1. Форму протокола собрания структурного подразделения / студенческого совета Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры» (Приложение № 1 к настоящему Положению).

8.1.2. Форму мандата делегата конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры» (Приложение № 2 к настоящему Положению).

8.1.3. Форму протокола заседания мандатной комиссии конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры» (Приложение № 3 к настоящему Положению).

8.1.4. Форму протокола заседания счетной комиссии конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры» (Приложение № 4 к настоящему Положению).

8.2. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения Ученым советом Института и замещает собой ранее действовавшее Положение о Конференции Института, утвержденное Решением Ученого совета Института (Протокол от 26.11.2013г. № 5), а также иные ранее изданные локальные нормативные акты Ученого совета Института, регулирующие порядок проведения Конференции Института, которые с момента вступления в силу настоящего Положения утрачивают силу.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о Конференции ФГБОУ ВО «ВГИФК»

Форма протокола собрания структурного подразделения / студенческого совета ФГБОУ ВО «ВГИФК»
                                                  ПРОТОКОЛ № __

собрания работников ____________________________________ /

                                                     /наименование структурного подразделения/

заседания студенческого совета
по выдвижению делегатов на конференцию научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры».









«__» ____________ 20__г.

Численность штатных сотрудников / численность членов студенческого совета: __________________ 
Присутствовало на собрании _________________________________________ Квота делегатов на конференцию _____________________________________ 

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1._____________________________________________________________ 

                                                   (содержание вопроса)

СЛУШАЛИ: _______________________________________________________     

                                        (ФИО, краткий текст сообщения)

ВЫСТУПИЛИ: ____________________________________________________    

                                                                      (ФИО, краткий текст выступления)

ПОСТАНОВИЛИ: __________________________________________________ __________________________________________________________________

ГОЛОСОВАЛИ: «ЗА» - ____________________ ;

«ПРОТИВ» - _______________ ;

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» - _______ ;

Председатель собрания

Секретарь собрания
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Положению о Конференции ФГБОУ ВО «ВГИФК»
Форма мандата делегата конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВО «ВГИФК»
МАНДАТ

делегата конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры».

Фамилия _____________________________________________

Имя _________________________________________________

Отчество _____________________________________________

Председатель комиссии по проведению конференции _______________

(подпись)
                           М.П.

                           Заверяется печатью канцелярии

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Положению о Конференции ФГБОУ ВО «ВГИФК»
Форма протокола заседания мандатной комиссии конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВО «ВГИФК»
                                                  ПРОТОКОЛ № __

заседания мандатной комиссии конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры».






«__» ____________ 20__г.

В соответствии с выписками из протоколов собраний работников (обучающихся) по выдвижению делегатов на конференцию, избраны делегатами конференции:

от  ____________________  работников - ________________ делегатов,

           (количество работающих в Институте) 

от _____________________ обучающихся - _______________ делегатов.

           (количество обучающихся в Институте) 

Кворум конференции - ________________ делегатов.

Зарегистрировалось делегатов конференции ______________________.

Считаем работу конференции правомочий.

Председатель мандатной комиссии: _____________________

Члены мандатной комиссии:

_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Положению о Конференции ФГБОУ ВО «ВГИФК»
Форма протокола заседания счетной комиссии конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВО «ВГИФК»
                                                  ПРОТОКОЛ № __

счетной комиссии конференции научно-педагогических работников, представителей других категорий работников и обучающихся Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государственный институт физической культуры»

по итогам подсчета голосов на тайном голосовании по вопросу: __________






«__» ____________ 20__г.
Присутствовали члены счетной комиссии:

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

Председателем счетной комиссии избран(а) _________________________.

Изготовлено бюллетеней для тайного голосования: _________.

Роздано бюллетеней для тайного голосования делегатам Конференции (согласно листов регистрации делегатов Конференции): ___________.

Погашено не розданных бюллетеней: _________.

Количество бюллетеней, обнаруженных в урне для тайного голосования, после ее вскрытия счетной комиссией: ____________.

Признано недействительными бюллетеней: ___________.

Результаты подсчета голосов по итогам тайного голосования:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель счетной комиссии:      _____________________________________
Члены счетной комиссии: 

  _____________________________________




  _____________________________________




  _____________________________________



  _____________________________________
ПРОЕКТ
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